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CATALOGO GENERAL DE PUESTOS 
 

 

TITULO DEL PUESTO: Trabajadora Social Área Médica “B” Titulada 

TIPO TABULADOR 

GENERAL  X    OPERATIVO X  MANDOS MEDIOS  
           

CONFIANZA    ENLACE Y APOYO TECNICO  MANDOS SUPERIORES  

CATEGORIA 

GRUPO 

Servicios Especializados 

RAMA 

Paramédico 
PUESTO 

NIVEL 

SALARIAL 

X 02 35 00 

DESCRIPCIÓN 

MISIÓN: Elaborar estudios socioeconómicos a los pacientes proporcionando información oportuna y 

eficiente a los familiares. 

 

FINALIDADES PRINCIPALES: 

 

 Elaborar programas de mejora continua del servicio, considerando factores sociales. 

 Cumplir con los criterios establecidos para la evaluación socioeconómica de los pacientes. 

 Integrar y proporcionar información de orden socioeconómico y familiar, a fin de coadyuvar en la atención integral del 
paciente. 

 Programar y realizar visitas domiciliarias. 

 Lograr la participación activa de la población usuaria en los programas institucionales tendientes a satisfacer las 
necesidades educativas de la población atendida. 

 Dar cumplimiento de las disposiciones técnico-administrativas aplicables en el servicio. 

 Cumplir con los lineamientos de operación del servicio. 

 Auxiliar al paciente y a sus familiares mediante pláticas que les permita comprender, aceptar y seguir el tratamiento 
médico. 

 Participar en programas de capacitación y actualización que le permitan desarrollar con mayor eficiencia sus funciones. 

 Canalizar a los expedientes clínicos los estudios socioeconómicos. 

 Informar periódicamente al jefe de trabajo social sobre el desarrollo de sus funciones. 

 Realizar las actividades que se le demanden según programas prioritarios. 

 Realizar las demás funciones inherentes al puesto. 

REQUISITOS: 

EDAD MINIMA: 

18 AÑOS 

SEXO: 

MASCULINO 

 

FEMENINO 

 

INDISTINTO 

 

X 

ESTADO CIVIL: 

INDISTINTO 

ESCOLARIDAD: (PRESENTAR COMPROBANTE) 

TITULO Y CEDULA EN TRABAJO SOCIAL 

AREA O ESPECIALIDAD: 

CAPACITACION 

PARA EL PUESTO: EN EL PUESTO: PARA EL DESARROLLO: 

EXPERIENCIA LABORAL: 
   

NECESIDAD DE VIAJAR: SI 
 

NO 

  
X 

NO  
 

SI 1 AÑOS   OCASIONALMENTE   FRECUENTEMENTE  

ESCALAFON 

PUESTO INMEDIATO INFERIOR: 

TRABAJADORA SOCIAL AREA MEDIA “A” PASANTE 

PUESTO INMEDIATO SUPERIOR: 

JEFE DE TRABAJO SOCIAL 

 

FECHA DE EMISION: FECHA DE ACTUALIZACION: PAGINA: 

Octubre de 2012  SUSTITUYE: 

0 1 7 D O 0 9 8 

 


